自然資源與環境管理研究所畢業生所內離校手續單-職班

學生姓名：               （請簽名）電話：                        
email:                        地址：                              

	畢業手續
	查核者簽章
	備註

	辦理事項
	查核者
	
	

	與助教確定國圖碩士論文建檔完成
	所辦公室
	
	列印授權書正本交至閱覽室
6/9國圖已寄帳密給大家了

	繳交論文中英文摘要電子檔(僅摘要部分)
Mail to: inrm@mail.ntpu.edu.tw
	所辦公室
	
	

	論文口試紀錄表（須經指導教授簽名）

(所長簽名可暫免，待離校手續後所辦彙整一併簽)
	所辦公室
	
	

	繳交畢業生意見調查表
	所辦公室
	
	

	畢業所友就業追蹤調查表
	所辦公室
	
	

	繳交論文
	□ 平裝8本(含學校繳交部份)
□ 電子檔光碟4份
(word或PDF皆可，

光碟封面一定要寫學號及姓名，

論文名稱寫不寫皆可)
	所辦公室
	
	1中央圖書館

2台中環教所

3台大地理系

4長榮土管系

5師大地理系

6、7本所圖書室*2

(8本校圖書館)
以上1-7由所辦代收

8由閱覽室收

	委託由本所寄送額外之論文者，請繳交論文寄送單位調查表及額外之論文。
	所辦公室
	免
	

	歸還所圖書
	所務助理
	
	

	歸還器材設備
	所辦公室
	無
	

	繳退影印列印費
	所務助理
	無
	

	在職生：清空置物櫃

繳回鑰匙
	□ 研究室(2支)
□ 櫃子(1支)
	所辦公室
	
	

	找離校代理人（離校事項未完成者由代理人負責）
	離校代理人為            (代理人簽名)

	是否繼續收到研討會資訊
	□是     □ 否
	

	繳交本離校手續單，完成所上之畢業查核手續
	所辦公室
	
	


★以上「所內」手續完成後，另請分別至民生校區
閱覽室歸還圖書、繳交授權書正本及平裝論文1本；
行政組（在職班）歸還學位服，最後至
進修教務組（在職班）繳交學生證、查驗成績並領取畢業證書。
(（本手續單僅供所內備忘，上述「所外」流程請上本校網站，國立台北大學首頁http://www.ntpu.edu.tw/校務行政資訊系統/學生資訊系統/離校手續查詢）。

( 所務助理(本所圖書歸還)核章請洽：洪苾芳(0929843785)
( 閱覽室：民生校區教學大樓地下1樓。進修教務組、行政組：民生校區教學大樓1樓。
