XXX  先生道鑑：

本所碩士班/碩士在職專班/博士班學生XXX之論文初稿「XXXXXXXXXXXXXXXX」已完成，敬請　先生指導斧正。
※ 口試時間：XX年XX月XX日，XX時XX分
※ 口試地點：XXXX 
屆時敬請撥冗指導。耑此　敬頌

時綏

國立臺北大學自然資源與環境管理研究所
   所長                            敬啟
民國xx年xx月
