論 文 口 試 流 程 詳 細 說 明
	
	流程
	說明
	作業時間
	使用表格或檔案
(碩班與職班表格有些不同,請勿向不同班制同學借表格檔)

	0
	碩博士學位考試細則
	
	
	碩博士學位考試細則
http://www.ntpu.edu.tw/chinese/laws/law_more.php?dep=3&id=361

	1
	提送口試委員建議名單
	注意經所務會議核定後才能提口試申請
	提出口試申請前完成核定
	論文口試委員建議名單
(本所網頁下載)


	2
	提出口試申請
注意需繳交計畫書後六個月後始能提(可至所辦查)
	一式二份，經指導教授簽名後才能送至所辦
(所填申請日期，務必要在口試日期一個月前)
	口試一個月前
	論文考試申請書
(本校課務組/台北進修教務組網頁下載)
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-2/download_more.php?id=120
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/down.php?Page=1&class_id=51

	3
	申請修正口試日期、時間、委員、地點等口試申請內容
	提出口試申請後，需修正口試日期、時間、委員、地點等申請內容時。
一式二份。一份送所辦，一份送課務組/台北教務組。
	口試開始前完成(自行完成必要簽核並送達課務組/台北教務組)
	論文考試異動申請書
(本校課務組/台北進修教務組網頁下載)
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-2/download_more.php?id=122
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/down_more.php?id=166

	4
	寄送口試委員聘書
	自行填寫委員姓名
	建議口試一週前完成
(建議可與論文初稿同時寄送)
	提送口試申請書同時，即可向所辦領取空白聘書(已蓋妥本校關印)

	5
	寄送所長簽名之口委邀請信
	自行填寫委員姓名及口試相關資訊並呈所長簽章

(若於申請口試時先一併填妥送來所辦，所辦可協助呈所長核章，同學再抽空領回)
	建議口試一週前完成
(建議可與論文初稿及聘書同時寄送)
	口委邀請信
(本所網頁下載)


	6
	申請口試委員停車位
	填妥申請書一式四份至所辦蓋所戳後逕送駐警小隊（需填車號，聯絡人請填同學本人）
	口試三天前務必送出申請
	請至本校網頁下載表格，並自行完成申請
(本校環境組/台北進修行政組網頁下載)

http://www.ntpu.edu.tw/admin/a9/org/a9-7/download_more.php?id=543
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-2/down.php

	7
	寄送論文初稿
	提送口試申請書同時，
即可向所辦領取數個大公文封
	建議口試一週前寄出
以利口委閱讀
	請參考學校規定之論文格式製作
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download.php?class_id=63

	8
	繳交論文考試結果通知書
(口試前10天務必與老師討論英文題目，書妥後繳回所辦)
	一式二份，請先填妥已知資料(姓名、學號、論文中英文名稱...)

尤其，日期時間、地點、題目務必同與口試申請書一致。
(以下項目請空白：委員簽名、分數、修改後中英文名稱)
	口試10天前送至所辦
(或以mail方式)

以利所辦製作口試資料袋
	論文考試成績通知書
(本校註冊組/台北進修教務組網頁下載)
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download_more.php?id=128
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/down.php?Page=1&class_id=51

	9
	簽收口試資料袋
	資料袋內容:口試委員評分條、考試結果通知書(一式二份)、費用印領清冊、口試費用
	口試一週前至所辦簽領
口試即將進行前交給指導教授
	

	10
	將口試資料袋交給指導教授
	資料袋內容:口試委員評分條、考試結果通知書、印領清冊、口試費用
	口試即將開始前，務必先將口試資料袋先交給指導教授(無資料袋將無法進行口試)
	

	11
	口試紀錄
	根據學位考試細則：事先指定專人詳實記錄
(不能僅以錄音代替,除所辦工作人員外均可委託)
	口試當場
	碩士論文口試紀錄表
(本所網頁下載)


	12
	口試委員簽名頁(論文內頁)
	口試結束時提出請委員簽名，
請先填妥必需之資料
	口試當場
(請自備帶進口試會場)
	論文考試委員簽名單
(學校網頁有提供範例格式，亦可參考畢業校友論文之排版，稍加修飾)
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download.php?class_id=63
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/down.php?Page=1&class_id=51

	13
	申請口試點心費
	上限$300，日期須於口試當日或前幾日之發票(或正式收據須蓋有免用統一發票章)
同日口試且同學制可以合併請款(碩、博可合併，碩、職不可合併，因經費來源不同)
抬頭:國立台北大學
統編:碩博10617383，或職76905842 
	口試當天起，至離校手續完成以前檢據至所辦請領
(逾時恕無法核銷)
	同一天且同班制之數場口試可合併計算、請購。

(碩班與職班不可合併計算，因經費來源不同，學校不予合併核銷故)

	14
	論文格式參考
	論文內文格式,請參照學校規定
論文封面顏色,全班自行統一即可
	
	畢業論文封面格式
畢業論文提要格式
英文論文提要
著作權聲明書
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a7/org/a7-1/download.php?class_id=63
http://www.ntpu.edu.tw/admin/a11/org/a11-1/down.php?Page=1&class_id=51

	15
	離校程序
	口試結束後剩下步驟參考離校手續
(論文上傳,填寫畢業生意見調查,論文寄送調查)
	口試結束後～下學期註冊日之前(約9/10以前)
寒暑假上班至下午4點，星期五不辦公，請注意時程以免白跑一趟
	離校手續單
(本所網頁下載)

	
	
	有關離校程序為避免過於複雜故不在此說明
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